كناك خاض 


كتبة (زينزووم الالكترونيئة 


سلسل4 دروس ال WORD‏ 


الدرس 90 


المرجع الشامل في ادراج الحواشي السفلية وتنسيقها في برنامج الوورد 


شرح وإعداد كريم الجنابي 
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سلسلة دروس ال0120// 
المرجع الشامل في ادراج الحواشي السفلية وتنسيقها في برنامج الوورد 


Forum svzoom nel 


منتديات زيزوووم للامن والحماية 


وأخجل من وقت لا أذكرك فيه وأنت الغنى عن ذكرى 
غفرانك يالله حين تلهينا الدنيا عن ذكرك.. 


جو کټ و 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
المرجع الشامل لافضل واسهل الطرق في ادراج الحواشي السفلية وتنسيقها في برنامج الوورد 
شرح لافضل الطرق واسهلها وتنسيق الحواشي واضافة الاقواس اليها بصورة تلقائية 
مهم لاصحاب الدراسات والبحوث والاطاريح وتاليف الكتب 
شرح الموضوع على اصدار 2010 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


00 
منتديات زيزوووم للامن والعمادة 


ادراج وتنسيق الحاشية 
اولا نتعلم كيفية أدراج الحاشية وتنسيقها لاستخدامها في كل الطرق التي سيتم شرحها باذن الله 
ثم نشرح افضل واسهل الطرق في ادراجها بشكل متكرر في البحوث والرسائل والاطاريح والكتب 


0010 


منتديات زيزوووم للامن والحماية 


اضغط في المكان الذي اريد ان تكون حاشية لكتابة مرجع او مصدر النص 
ثم اكتب قوسين واقوم بتنسقهما كاضافة اللون او الخط او التصغير او التكبير من تنسيقات الخط واللون 


Microsoft Word - Document1 


PDF XChange Acrobat 


ا * AT Te] AabikTypeset‏ ثم ا مه- | 3~ }3 ۳ | | ٦‏ | جد وز | أبجدهوز أبجد هوز أبجد هوز 
2 رر 5 ر 
ار Be? U O‏ بعد || إل 7 - "A‏ الا 03-8 > ؟ عادي ¶ بلا تماعيد عنوان ١‏ عتوان ۲ 


اكتب فوسين واقوم بتنسيقهما 


|] 17 Me. IOS Mm 
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الان اظلل القوسين واضغط على 2كالتكون فوق السطر 


Microsoft Word - 0000121 
P?OF-XChange Acobat 


عدر 


3F‏ 33 »| )$| ؟ 


- < | - 2 


اظلل القوسين واضغط على 7× 
لتصبح هكذا فوق السطر 


€ PREEM 
FORT M.ZY س‎ NET 


ثم اذهب الى تبويب مراجع اما اضغط على ادراج حاشية سفلية واما اضغط على السهم الصغير كما موضح بالصورة 
لاظهار نافذة الحواشي ومنها نختار حسب مامطلوب مناان يكون ترقيم الحواشي بشكل مستمر لكل البحث او المستند 
يعني من اول صفحة الى اخر صفحة او اختار ان يكون تسلسل الحواشي مقطع اي مثلا لكل فصل او باب او مبحث 
تسلسله الخاص به ليبدأ تسلسل جديد للباب او الفصل او المبحث الذي يليه او ان اختار تسلسل لكل صفحة ليبدأ تسلسل 
جديد في الصفحة الثانية اي لكل صفحة تسلسلها الخاص بها ثم اضغط على ادراج 


Microsoft Word - Document1 
PDF-XChange Acrobat 
إدراج جدول رسوم توضيحية ات - إدراج فهرس‎ 3 | 0 
آل تحديت الجدو عحديب‎ 
إدراج تسمية وضع علامة‎ 


ل استاد تراققى للادخال 


حواقي سقلية وتعليقات ختامية 
الموقع 
8 6 (©) حواشضى سفلية: أسفل الصفحة 
الله رب الع مين/ ارون الرحيم م 0 ويعت حامية: 


نهاية المس تند 


اذهب الى تبويب مرا جع واختارادراج حاشيي سفليت او اضخط على هذا السهم الصغير 
ومن نافذة الحواشي اختار مستمراذا اردت ان يكون تسلسل الحواشي على كامل ١‏ 
اواختار كل مقطع او كل فصل او كل باب له تسلسل خاص به 
اواختار ترقيم كل صفح ليكون لكل صفح تسلسلها الخاص بها 
ثم اضخط ادراج 


حت ترقیم کل ا 
عادة ترقيم كل صفحة_ 


إلعاء لمر 


14 627 4 


UM.ZY D014 NET 
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فيتم ادراج الحاشية الاولى برقم 1 


Microsoft Word - 021‏ 
مراجع مراسلات مراجعة 
ل ] 3[ إدئرة المصادر 
م الحاشية السنقلية التالية > ' وا التمط: الاصدارا - 


سم الله الرحمن الرحيم 


|الهد له رب العالمين 7 الرحمن الرحيم مالك بوم فيتم ادراج رقم الحاشيت هنا برقم 1 


7 PREEM 


-M.ZY ONS NET 


وفي اسفل الورقة تم ادراج رقم الحاشية لغرض كتابة المرجع او المصدر للنص ولكن بدون اقواس 


Microsoft Word - Documenti 
PDOF-XChange Acrobat مراسلات مراجعة‎ 


فزق إدارة المصادر 8 لتلا ادزاج جدو 
^ الحاشية السقلية الثالية < أ ا النمط: | الإصدار! - ا د تحديت اتحدول 


اج حاشية 1 2 
0 هنا إظهار الملاحظات اقباس - لوليا مراجع - 


الحواشى الس فلية 6 المراجع والاقتياسات 


وهنا ایضا تم ادراج رقم 1 


7 PREEM 


FORTM.ZYZOOM.NET 
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نضع الرقم بين قوسين ونقوم بتنسيقه واضافة لون مميز مثلا الاخضر كما في المثال والضغط على 72 


Microsoft Word - Document1 


PDF-XChange Acobat 


5 | 5 
عد كن ١‏ چ 
٩‏ حادي 1 بلا تباحد 


ج21 7-2 


M.ZY 014 4 


بعد ان تم تنسيق الحاشية نتعلم الان طرق تكرار ادراجها بصورة تلقائية مع الاقواس بكامل التنسيقات 
الطريقة الاولى 
اظلل الحاشية ثم اضغط كلك يمين واختار نسخ واحفظها في مستند جديد لغرض استخدامها عند ادراج الحواشي 
في مستندات اخرى او من نفس المستند نسخ ثم لصق في المكان الذي اريد ان ادرج فيه الحاشية 
Microsoft Word - 21‏ 
POF -XChange Acobat‏ 


" | أبجد هوز | أبجد هوز 
٩‏ عادي ¶ بلا تباعد 


A 
25 
` 4 
2 


2 
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ثم اضغط امام النص الذي اريد ان اجعل له حاشية بكلك يمين ثم لصق او اضغط على اختصار ۲1+۷ من الكيبورد 
فيتم ادراجها رقم 2 كما موضح في الصورة 


|له) | فيك © - ى © © 30 هع |> 1 - Microsoft Word‏ 


POF-XChange Acobat مراحعة عرض‎ 


ات 2 : »>| 2 ل قي := فك = ب وج | ٤ ٠ ٠ 4 a GG‏ 8 
Arabic Typesettr‏ 0 كن 2 Aa‏ ا := 3 2 ت د |«( ف 9 7 ۹ اد هرز سدم هوز ا هوز 
م 59 ر 59 ر 
؟ عادي 


3 - < | -:2 | - و‎ E EFM] - ب‎ - 87 -A | x x, قا علطم‎ ZB اصق ي‎ 


۲ عنوان‎ ١ بلا تماعد عنوان‎ ٩ 


تت شك اما الى تس ارين لت تسشوت له ات 0ت 
وكلك يمين ثم لصق او اضغط على ©11١١‏ 
من الكيبورد ليتم لصق حاشيت ثانيت 


جر ا FESS!‏ 


UM.ZY OOM NET 


وكذلك باسفل الصفحة تم ادراجها بتنسيقها 


| فك ۰ ت © © وذ هئ | Microsoft Word - Document1‏ 
مراجعة عرض POF-XChange Acrobat‏ 


وكذلك بالاسفل تم ادراج رقم الحاشيت 2 


4711 


FORD Pe. OOM. aa 
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الطريقة الثانية 
اولا نقوم بتنسيق الحاشية وادراجها كما مر سابقا 
نقوم بتظليل الحاشية ثم نذهب الى ادراج ثم الاجزاء السريعة ثم حفظ التحديد بمعرض الاجزاء السريعة 
هه »© - ى © © TF‏ 2 


Microsoft Word - 61 5‏ 
ملد اتسشحكة الرلمسممة إدراج تسه الفمعفد مراحع مراسلاب مراجعة عرض Acrobat‏ 
2 دا کت هع رد NEES‏ 
ف GABOR EAS 32D‏ © +2 الغا 3 ها 3 
3 صورة قصاصة أشكال ابها۲٠ص5‏ مخطط لقطة ارتباط إشارة إستاد الرأسن تذييل 
قنية - شاشة > | تشعبى مرجعية ترافقم 3 2 
رعمومات وصيكية 


-XChange‏ عجوم 


للغا| 8 4 
رقم مريع لأجزا 
الصفحة > ربع 
ارتباطات راس وتذبيل 


اولا نقوم بتنسيق الحاشي ككما في الطريقة الاولى 
ونقوم بتظليل الحاشيت ثم ذذ هب الى ادراج ثم الاجزاء السريعت ثم حفظ التحديد 


حقط التحديد بمعرص الأجزاء لسريعة ٠,‏ 


تخطيط 


Microsoft Word - 1‏ 
الصفحة مراجع مراسلات مراجحة عرض Acrobat‏ 
اع 83 2 5 فق نحن © 8 ا 3 ذا ا 
ة قصاصة أشكال ٤٣2۸ص5‏ مخطط لقطة إسناد 
فنية e‏ 


PDOF-XChange 


ارتباط إشارة 
شاشة - | د 


8 4 هد 


الرس تدييل رقم مريع الأجزاء غعهكل+ه//1 إسقاط الأحرق 
مرجحبة ترافقى 5 د الصفحة > نص ” السريعة > - الاستهلالية * 
ارتباطات رأس وتدبيل 


إنشاء كتل إتشاء جديدة 
الاسم: ے ۰۰۰ 


الأجزاء السريعة 


Building Biods(ar-5A) ' حفظ فى:‎ 


خيارات: |إدراج المحنوى فقط 
من نافذة انشاء كتل جديدة 
نكتب متلا ثلاث اصفار امام الاسم 
ثم موافق 


7 2ك 


ro TM.ZYZOOM.NET 
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الان نذهب الى المكان الذي نريد ان تكون له حاشية ونضغط مرة واحدة بالمسطرة سبيس من الكيبورد 
ثم نكتب الاختصار الذي تم اختياره ونضغط على ۳3 فيتم ادراج الحاشية 


Microsoft Word - Document1 


تخطبط الصفحة مراجحع مراسلات قان POF-XChange Acrobat‏ 


4 8 5 5 8 5 9 05 © هم لذ‎ 35 2 8 TEKE 


صورة قصاصة أشكاك SMA‏ مخطط لقطة قرتباط إشمارة إستاد الرأس تذيبيل رقم مربع الأجزء wordArt‏ إسقاط الأحرف 
شاشة + | تشعبى مرجعية تزافقى 5 ” الصفحة + | تص” السريعة-+ ‏ - الاستهلالية > قق كالن + 
ارتباطات راس وتذبيل 


نضغط في المكان اوالنص الذي نريد عمل حاشيت له 
ثم نضغط مرة واحدة بالمسطرة سبيس 
ثم نكتب الاختصار الذي تم اختياره وهو ثلاثت اصفار 000 
ثم نضغط على ۴3 
فيتم ادراج الحاشيي 


الرحيم 


ارد لله رب العالمين( 0 الرمن الرحيء! (١‏ مالك بوم الدين ) 


47-227 
2 1 ام لما 


وكذلك تم ادراجها في اسفل الصفحة بكامل تنسيقها 


Microsoft Word - Document! >| ضيغ = - ى ® © 5 و‎ 1W 


الصفحة الرئيسية إدراج تخطيظ الصقحة مراسلات POF-XChange Acrobat‏ 


صورة قصاصة أشكاف غكقاءة501 مخطط لقغقطة ارتیاط إشارة انر اس تذييل ر قمر 
قنية 2 شاشة ” | تشعبى مرجحية ا 
رسومات توضيحية | لرتياطات رأس وتذبيل 


795 231772777325 EEE ETE OEE REG REET RET SEE 1377773772 RO 
7 7 7 7 


4ر7 
REE‏ 


‘M.ZYZOOM.NET 
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الطريقة الثالثة 
بعد عمل التنسيقات اللازمه للحاشية نقوم بتظليلها ونذهب الى ملف 


Microsoft Word - Document! 
POF-XChange Acobat 
1 هه‎ 


إستاد الرأسن كتبيل رقم مريع الأجزاء #عشلءمملالا إسقاط الأحرق 
ترافقى + + الصفحة + تص ” السريعة + e‏ الاستهلاتية ”+ 4 


رأس وتذييل 


يعد عمل كل التنسيقات للحاشيق 
نقوم بتظليل الحاشيت ثم الذهاب الى 


د اياك نعبد واياك نستعين 


ا سی 
]| 


Microsoft Word - Document1 
POF-XChange Acrobat 


معلومات حول Document]‏ 


آذونات 
يمكن لأي شخص أت يقوم بقتح أي جزء من هذا المستتد ونسحه وتغبيره. 


تحهيز للمشاركة 

قبل مشاركة هذا الملق» يجب 
حصاتص المستتد و1 a‏ 
بیاتات 71011 الج - 


إصدارات 
3 لا توجد أية إصدارات سابقة لهذا الملف. 


الاصدارات * 


7 7 E 
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ثم تدقيق ثم خيارات التصحيح التلقائي وتظهر الحاشية رقم 1 منسقة تحت نص منسق 
وفي خانة الاستبدال نكتب الاختصار للحاشية مثلا سلاش مرتين ١١اثم‏ نضغط على اضافة ثم موافق ثم موافق 


2 تغيير كيفية قيام 0]0/الا بتصحيح التص وتنسيقه. 


خبارات التصحيح التلغائى 
تغيير كيقية قيام ۷/0۲۵ بتصحيح النص وتنسيقه أثناء الكناية: | خيارات التصحيح التلقالى... 


عند تصحيح الأخطاء الإملائية فى برامج ٤٥ا‏ تصق طقائى: العربية (العراق) ؟ 276 
خيارات متقدمة 2 
[] تجاهل الكلمات التى بالأحرف الكميرة 
نكضيص الشريط [ تجاهيل انکلمات التى تحنوي على أرق 
[ تحاشل عياوين |تترنث والملفات 
[] وضع علامة على الكامات الیک [] تصحيح حرقین استهلاليين گبیرین 
الوظائف الاضافية [0) فرض احرف کیره مدر 1 [ الكتابة بحرف كبير فى بداية الجمل 
مركر الدوتيق / [] الاقمراح من القاه ١‏ 0 الكابة ترف كبير ف بداية خلاي الجدول 
برف كبير قى بداية أسقاء الأيامم 
فر غير الشقصود لمفتاح )10€ CAPS‏ 


تصحيح تلقائىيى تصحيح رياضى تلقائى تنسيق تلقائلى أثناء الكنابة تنسيق تلقائى إجراءات 


3 [ [ظهار أزرار خيارات التصحيح التلقائى 
شريط أدوات الوصو 


ثم خيارات التصحيح التلقائج 
تكلير الععاشية هن كل تسف د 
وهنا نكتب اختصار للحاشية مثلا |١‏ 
ثم اضافة 


[] اظهار إحصائيات القابلية 0051 
اسلوب الكتابة: | ل“قاصه5 | ي | 


إعادة يُدقيق المستند 


استيناءات ب ]@ Docment1‏ 


ثم نذهب للمكان او النص الذي نريد ادراج حاشية له ونضغط على الاختصار الذ ي تم اختياره وهو سلاش مرتين ١١‏ 
فيتم ادراج الحاشية 


Microsoft Word - 1 


PDF-XChange Acobat عرض‎ 


8 30 يي كن 88 من <ج وه 1 AS BHA‏ 8 5 3 4 


صفحة صفحة فاصل جدود صورة قصاصة أشكال +يقأ/ه5 مخطط لقطة لرتباظ إشارة e‏ الرس تذییل رقم مريع الأجزاء م0۲ إسقاط الأحرف 
غلاق > فارغة صفحات ت 3 ت تتا صمت 3 لاستهلائية - قق كالن - 


نذهب الى المكان اوالنص الذي نريد كتابت حاشيت له 
ونضغط على الاختصار الذي تم اختياره سلاش مرتين ١١‏ 
فيتم ادراج الحاشيي 


"0 121 31.2520011 .3 11“ 


|] 
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وتم ادراجها في اسفل الصفحة ايضاً 


Microsoft Word - Document1 
PDF-XChange Acrobat 


4 3 


مريع الأجزاء WordArt‏ | 
جن“ االصركة ة2 > 1 


F(SSEEM 


RUM.ZYZOOM.NET 


انتهينا من اسهل الطرق في ادراج الحواشي بعد تنسيقها 
طريقة ادراج الاقواس للحواشي التي بدون اقواس 
اذا كان لدينا بحث او مستند يحتوي على حواشي ولكن بدون اقواس فكيف يتم ادراج هذه الاقواس ؟ 
كما هو الحال مثلا هنا الحواشي بدون اقواس امام النصوص 


Microsoft Word - 1‏ 
مراسلات مراجحة عرض Acobat‏ عوممط ادعوم 


ا إدراج تعلبق خنامى 5 فم إدارة المصادر 
۸ الحاشية السقلية التالية * ا النمط: | الإصدار! + 


إدراج 
أ إظهار الملاحظات اقباس - لا مراجع ” 
الحواشى السعلية 0 المراجع والاقتباسات 


ألم 


إدراج حاشية 
سقلية 


7 اللسجحصسهور‎ 
FORT Ra 1 9 
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وكذلك هنا في اسفل الصفحة 


Microsoft Word - 1‏ 
مراجع مراسلات ر PDOF-XChange Acobat‏ 
قلق إدارة المصادر 
ا النمط: الاصدار ١‏ - 
إدراج 
5 - ليها مراجع - 
المراجع والاقتياسات 


وكذلك هنا في الاسفل بدون اقوس 


|] 


51 OMS NET 


نضغط من الكيبورد على اختصار )۲1+۲١1‏ من الكيبورد او من تبويب الصفحة الرئيسية ثم استبدال 
تظهر نافذة البحث والاستبدال ونكتب في خانة البحث عن علامة “بالضغط على الشفت مع رقم 6 ثم نكتب حرف ۴ 
وفي خانة استبدال ب نكتب قوسين ()ونكتب بينهما علامتي ^ #بالضغط على الشفت ورقم 6 والشفت ورقم 7 

ثم نضغط على استبدال الكل لتظهر نافذة تخبرنا بوجود 8 استبدال ونضغط على موافق 
Microsoft Word - Document1‏ 
POF XG Agobat‏ 

نضغط على !+011 من ‌الكيبورد لاظهارنافذة البحث والاستبدال 
نكتب في خانة البحث عن هذه العلامت ^ بالضغط على الشفت مع رقم 6 ثم حرف ۴ 
وفي خانت استبدال ب نكتب اختصار (&) قوسين وبينهما نضغط الشفت ورقم 6 ثم الشفت ورقم 7 
ثم استبدال الكل ثم موافق 


99 حت + 


م استبدال 


بسم الله الرحمن الرحم 8 


Microsoft نوالا‎ 


ار مد لله رب العالمي: ( 1 7 
أكمل ١00‏ المحث عن مستند وأجرى ۸ استبدال. 


| موافق لمم | تعلبمات 


471 2 
زرا‎ 00M. e 
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تم ادراج الاقواس لكل الحواشي 


Microsoft Word - 61 
جوم‎ -XChange Acobst 
أ هقر ج‎ ae] یرم‎ APE - 2: 9| اعم‎ A Tree * 
ره حوفي ©) لبد ا يو استيدا‎ 
WEEN AY Alx x herl IB 


1 الاما > چا تحدبد ” 


تم ادراج الاقواس لكل الحواشي 


1 


0000 004 NET 


Microsoft Word - 11 


POF-XChange Acobat مراجعة عرض‎ 


:[_-] تم ته | هد- | 29 5 3 - + | #* ** |49 » | !4 | ؟ || اید حور ] أبجد حور أبجد هوز أبجد هوز 
2 ⁄ 3 رر 
U ZB‏ + سملم -A- WY -A |x x‏ ا «١| 4s‏ + ته - عدي | 9بلاتباعد ‏ عنوان١‏ عَنوان؟ 


وكذلك في الاسفل تم وضع كل الحواشي بين اقواس 


HÇ §REEM. 


UM.ZY 00 NET 2 ١ 
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تغيير الترقيم للحواشي من الارقام الى الاحروف 
اذا كان لدينا مستند ونريد تغيير ارقام الحواشي الى احرف عربية او انكليزية 
من تبويب مراجع نضغط على السهم الصغير في اسفلها كما موضح بالصورة وتظهر نافذة الحواشي السفلية 
فمن التنسيق الرقمي نختار كتابة الحروف بدلا من الارقام ثم نضغط على ادراج 


بسم الله الرحمن الرحيم - ۷۷/0۲4 M۲050‏ 
خطيط المغحة مراجع مراسلات مراحعة عرض POF XChange Acobat‏ 
أل دراج ل ل إدارة المصادر 2 زا إدراج جدول رسوم توضيحية E‏ 3 إدراج فهرس 
النالية > ا النمط: | الاصدار! > ال نحديث الحدة لك تحديت الشهرس 
دراج / إدراج تسمية وصع علامة 
اقتياس » ل مراجع ” توضيحية لان إسناد ترافقى لادخال 
المراجع والاقتباسات 


ومن نافذة الحواشي السفليتّ 
ومن التنسيق الرقمي س 
اختار كتابة الحروف بدل الارقام 


n ١‏ ا 
سم الله ارم 


I‏ 7 || !]ا 
ا حمل لله رب العامنن 


تطبيق النعييرات 
النغبيرات على: كاقل المسنند 


أ لياع __] | الغاهالأمر 


بسم الله الرحمن الرحيم - Microsoft 0rd‏ 
تخطيط الصفحة مراجع مراسلات مراجعة عرض POF XChange Acobat‏ 
رق إدراج تعليق ختامى 9 لق إدارة المصادر )= 3 إدراج جدول رسوم توضيحية 1 3 إدراج فهرس 
جه الحاشية السفلية التالية ” َل النمط: | الاصدار ا > [لذا تحديث الجده ¥ تحديت الشهزسم 
إدراج إدراج تسمية 
اقتباس + لول مراجع > توضيخية لأ اسناد ترافقى 
المراجع والاقتباسات 


وضع علامة ٠‏ 


المد لله رب العالمين97؟ الرحمن الرج (ب) 


UM.ZYZOOM.NET 
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وكذلك في الحواشي اسفل الصفحات 


تخطيط الصفحة 


بسم الله الرحمن الرحيم - 060لاا Microsoft‏ 
مراجچ 1 


POF-XChange Acrobat . 3‏ 
ليوا إدراح تعليق ختامى 


:48 الحاشية السغلية التالية > س چا التمط: | الاصدار | > 


af 
E FORTM.ZYLOOM.NET 


ادراج الحواشي في الصفحة الاخيرة من البحث او المستند 
لو طلب منا ادراج الحواشي في الصفحة الاخيرة من البحث وليس في كل صفحة 


إدراح تخطيط الصفكة 


"Aa ۸ A > ٠١| + Arabic Typesetti 


WEEN AYA x x deru ZB 


خط 
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نضغط على احد الحواشي السفلية كلك يمين ونختار خيارات الملاحظات 


microsoft Word - يسم الله الرحمن الرحيم‎ 
PDF-XChange Acrobat Office Tab 


3 . 3 3 أيجد , 
أبجد هوز أبجد هوز ايجد هور 
۽ عادي ؟ بلا تباعد عتواث ١‏ 


نضغط على احد الحواشي السفليي بكلك يمين 
ونختار خيارات الملا حظات 


لل لوجر 7 


سر 


وتظهر نافذة الحواشي فنختار منها تحويل ومن نافذة تحويل الملاحظات نختار تحويل كافة الحواشي الى تعليقات ختامية 
ثم موافق ثم تطبيق ثم نغلق النافذة 


1# © <© - كد © © î‏ هخ e‏ |5 يسيم الله الرحمت الرحيم - 060لالا Microsoft‏ 
1ة الصفحة الرئيسية إدراح تخطيط الصفحة مراجع مراسللات مراححة عرض POF-XChange Acrobat Office Tab‏ 
2 ل . 8 2 = هد e A‏ -- 5 4 | ع 0 1 5 ّ 0 
| | ی - :+ | عد 92 | [89 >« 5141 || أبجدهوز أجدهوز أبجد هوز أبجدهوز | ۸ 


ونختارمن النافذة تحويل ف - E‏ ع ١ 5|m‏ ه - ته - #عادي ‏ #بلاتباعد | عتون١‏ | عنوان؟ | 


ال ثم موافق , أنماط 
ثم تطبيق 
لك ثم نغلق النافذة 0 6 - 0 11 ع 12 0 


تطبيق التخبيرات 
تطبيق التقييرات على: | كامل المستتد 5 


لدراج إلخاء الأمر 
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احيانا عند تحويلها تصبح بهذا الشكل كما في الصورة 


Micro050f ¥0۲4 - بسم الله الرحمن الرحيم‎ 
POF-XChange Acobat Office Tab 


أبجد هو أبجد هه أبجد هوز 
رر : رر 
٩‏ عادي ٩‏ بلا تباعد عنوؤن ١‏ 


Microsoft Word - يسم الله الرحمن الرحيم‎ 
POF-XChange Acobat Office Tab 


اد هوز ابجد هوز 
- 5 50 
٩‏ عادي ¶ بالا تباعد 


rr 
| د‎ 
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فنضغط على احد الحواشي بكلك يمين ثم خيارات الملاحظات 


بسم الله الرحمن الرحيم - WOrd‏ ع#مؤووى ١1|‏ 


POF -XChange Acrobat Office Tab مراجحة عرض‎ 


qT |21| 3 
5 2 
5 ® 


اجدهوز أبجد هوز ابجد هوز 
0 ر . - 


؟ بلا تباعد عتوان ١‏ 


أنماط 


نضغط على احدها بكلك يمين ونختار خيارات الملاحظات 


بسم الله الرحمن الرحيم - Microsoft W0rd‏ 
مراجعة Acobat Office Tab‏ 
٤ 5 . 0 94 3 3‏ " : , 
3 د [ae‏ رع || رك جد وز أبجد هوز ابجد هوزن ابجد هوز 
1 و 
75s‏ | جد - ٩ HE‏ عادي !9 بلا تباعد عتوان ١‏ 


POF-XChangêe 


وغلق نافذة الحواك 
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فيتم تحويلها الى ارقام 
يسم الله الرحمن الرحيم - Microsoft Word‏ 


POF-XChange Acrobat Office Tab مراجع مراسلات مراجعة عرض‎ 


® :د - تي - + | 5 كر ء. | !+ | ؟ 


مر YT‏ 
أبجد هوز ابجد هوز 


٩ - EH - <« 2 = ë 53| -A-Y <A |x hevl 7 B‏ عادی ¶ بالا تباعد 


REEM 
FC(SSEEM TOONS mM 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنی ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 1 
فما کان فيه من سب قر کا و نيد أت 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
forum.zyzoorm.net forum.zyzoom.net‏ 


SON ¥ = 
¥ 


> <اجميع الدروس هناه < 
في تجميعة كاملة 
»> <اكتب الكترونية هنا> < 
في تجميعية كاملة ٠‏ 
الموضوع في منتديات زيزووم ِ 


سلسلة دروس ال 0ملالا 
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